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◆ WebCampusに入る

【Webブラウザアドレス】 手順
● 横浜キャンパス以外からのアクセスは以下の通りです。 【Webブラウザアドレス】

https://campus.toyoeiwa.ac.jp ① WebCampusのHPにアクセス

【ログイン】 【ログイン】
② ユーザIDとパスワードを入力

して「ログイン」を押す

◆ WebCampusを終了する
手順
① 「ログアウト」を押す

◆ WebCampusの画面構成

B コンテンツ
大学院生がログオンするとBの部分に

【サイドバー】 新着公開お知らせ
休講・補講・時間割変更
MY時間割
個人週間スケジュール

が表示されます。それ以外のコンテンツ
を利用する場合は、サイドバーのメニュー
をクリックしてください。

① 

② 

① 

A 

B 

 

 

画面に向かって左側に配置されます。 

ブロックへのリンクや、外部サイトへのリン

クを並べた領域のことです。 

A サイドバー 

 

 

画面に向かって右側に配置されます。 

操作したいブロックや、ポートレットが表示

された領域のことです。 

B コンテンツ 

プラグインメニュー 

次頁より各機能について記述されてい

リンクメニュー 

シラバスの検索や履修登録、パス

https://campus.toyoeiwa.ac.jp/


【サイドバー概要】
メッセージ
○ メッセージ受信一覧 受信したメッセージの一覧

個人の履修状況にあった情報が表示されます。ただし、履修登録が終了していない
時点の情報は下の、休講情報一覧から参照ください。

○ メッセージ転送設定 電子メールへメッセージを転送します。転送内容や転送時間は各自設定が可能です。

教務情報
○MY時間割 自分の履修状況が時間割に表示されます。また、休講情報などがある場合は時間割にも

反映されます。（表示されるのは履修登録が終了してからになります。）

○教務掲示一覧 休講情報・補講情報・教室変更情報・講義連絡・試験情報・レポート情報が参照できます。
（履修や担当情報に関係なく、全ての教務情報を検索することが出来ます。）

スケジュール
○個人月間スケジュール 自分のスケジュールの登録と更新、参照が可能です。（月単位の表示）

○グループスケジュール グループのスケジュールの参照が可能です。ただし、グループの設定を大学院生が行うこと
はできません。（２００９年度につきましてはグループスケジュールの運用は見送ります。）

○ ToDo一覧 ToDoの登録と更新、参照が可能です。

キャビネット
○キャビネット検索 主に事務から共通で使用することが予想されるファイル（申請書等）をキャビネットという形で

設定いたします。

リンク
○シラバス シラバスの参照が可能です。

○履修登録 前後期の一定期間に履修登録を行います。成績確定後の一定期間、成績参照が可能です。
（大学院では、学生宛に成績通知書を郵送します）

○就職・インターンシップ 学部生を対象とした就職情報が掲載されています。

○パスワード変更 パスワードの変更が可能です。

【コンテンツ概要】
新着公開お知らせ 公開のお知らせを参照できます。（ログオン画面にも表示されるため、ログオンしなくても参照可）

休講・補講・時間割変更 各自の履修状況に応じた休講・補講等の情報が表示されます。
（表示されるのは履修登録が終了してからになります。）
（試験やレポートの情報は表示されませんので、メッセージ受信一覧を参照ください。）

My時間割 自分の履修状況が時間割に表示されます。また、休講情報などがある場合は時間割にも
反映されます。（表示されるのは履修登録が終了してからになります。）

個人週間スケジュール 自分のスケジュールの登録と更新、参照が可能です。（週単位の表示）



◆ 受信したメッセージを参照する
【メッセージ受信一覧】 手順

【メッセージ受信一覧】
① メッセージのタイトルを押す。

【メッセージ詳細】 【メッセージ詳細】
② 詳細内容が確認でします。

※「コメント」が表示されている場合、〔コメン
ト〕を押すとコメント入力域が表示され、送
信者へコメントを返すことができます。

◆ コメントを登録する
【メッセージ詳細】

【メッセージ受信一覧】
メッセージのタイトル名を押す。（画面省略）

【メッセージ詳細一覧】
① 〔コメント〕を押す。

【メッセージ詳細（コメント入力）】

【メッセージ詳細（コメント入力）】
② コメント入力欄が表示されます。

コメントを入力し、〔コメントを登録〕を

押す。

【コメント入力確認】 【コメント入力確認】
③ 内容について誤りが無ければ〔登録〕を

押す。

 

 

 
 

① 

 

 

受信一覧 

サイドバーからの選択メニュー 

① 

 ② 

③ 

 

 

受信一覧 

サイドバーからの選択メニュー 



◆ 電子メールへメッセージを転送する
【メッセージ転送設定】 手順

【メッセージ転送設定】
① 「E-mailで受け取りたい情報」

該当するものにチェックを付ける。

② 「E-mailアドレス１～３」
・ 最大３件まで設定できます。
・ 指定した受信時刻に受信されるメール
の本文はメッセージのタイトルを含め
るか、件数だけにするか設定できます。

・ 受信時刻を指定できます。

③ 下部の〔登録〕を押します。

電子メールとして送られてくるメールのサン
プルです。

〔タイトル〕を指定した場合

【メール転送設定確認】

〔件数〕を指定した場合

【メール転送設定確認】
④ 設定内容に誤りがなければ〔登録〕を

押す。登録後、指定したメールアドレス
へ確認用のメールが送られます。
（確認用のメールが届かない場合は、
メールアドレスが間違っていないか確認
してください。）

※ 電子メールで送られてくるメールの内容
に件数の記載がありますが、この件数
は最後にあなたがＷｅｂＣａｍｐｕｓにログ
オンしてからメールが送られてくるまで
に追加された情報の件数です。
あなたがＷｅｂＣａｍｐｕｓで掲載内容の
詳細を確認したか否かは認証していま
せんので注意してください。

 

 

 

 

 

 
 

① 

② 

③ 

 

 

メール受信設定 

サイドバーからの選択メニュー 

学生１２３さんへ  
 

次のメッセージが新たに届いています。  

☆送信者：職員１２３ 

 新着）落し物について 
 

☆送信者：学生支援課 

 新着）履修届け出について 

 

学生１２３さんへ  

 

次のメッセージが新たに届いています。 

 メッセージ 2件 

教務情報－休講情報 1件 
④ 

 

 

携帯電話メールで受信する場合、送信元

となるアドレスからの受信を許可するよう

に、携帯電話の設定を各自で変更してくだ

   設定の注意 

 

 

・急を要するメッセージの場合、指定した時

刻以外でも届きます。この場合はメール内

容として、メッセージの本文が含まれてい

ます。 

・メール受信設定を変更すると、変更後に

登録されたメッセージからが、メール受信

の対象となります。 

・メッセージがメールとして配信されるかど

うかは、メッセージ登録者の設定によって

変わります。 

  注意 



◆ 時間割を確認する 手順

【MY時間割】
① 表示する期間および時限、曜日を指定

することができます。

※ 履修登録確定後にMY時間割に表示

◆ 教務情報を参照する 手順
【教務掲示一覧】

【教務掲示一覧】
① 検索条件を指定し、〔検索〕を押す。

検索できる条件は左の
通りです。

② 検索結果から、詳細
を確認したい情報の
種別アンカーを押す。

【教務情報メッセージ詳細】

【教務情報メッセージ詳細】
詳細情報が表示されます。
・ 休講情報
・ 補講情報
・ 時間割変更
・ 講義連絡
・ 試験情報
・ レポート情報

 

 

MY時間割 

サイドバーからの選択メニュー 

 
 

① 

 

 

教務掲示一覧 

（履修や担当情報に関係なく、全ての

教務情報を検索することが出来ま

サイドバーからの選択メニュー 

① 

 

 

 
 

② 



◆ スケジュールの登録 手順
【個人月間スケジュール】 【個人週間スケジュール】

【個人月間スケジュール】
① スケジュールを入力したい日付の

を押す。

② スケジュールの入力画面は開くので
必要事項を入力

③ 〔確認画面へ〕を押す。

【スケジュールの登録】

【スケジュールの登録確認】 【スケジュールの登録確認】
④ 入力内容に誤りが無ければ〔登録〕を

押す。

◆ スケジュールの参照
【個人月間スケジュール】 【個人週間スケジュール】 【個人月間スケジュール】

【個人週間スケジュール】
スケジュールの確認および編集は、対象となる
スケジュールのアンカーを押すことで内容が表
示されます。

 

 

個人月間スケジュール 

（または、コンテンツの個人週間スケジュー

ル） 

サイドバーからの選択メニュー 

① 

 
 ② 

③ 

④ 



◆ ToDoの参照と登録をする
【ToDo一覧】 新規登録画面

・ ToDoは期日の決まったスケジュールを入力し
管理すためのシステムです。

・ メニューの【ToDo一覧】を押すと既に登録され
ているスケジュールを参照でき、〔新規登録〕
から新しいスケジュールを　登録することがで
きます。

※詳細については割愛いたします。

◆ キャビネットのファイルを参照する 手順
【キャビネット検索】

【キャビネット検索】
① 参照したいフォルダのリンクを押す。
② ファイル一覧の参照したいファイル

の〔表示〕を押す。

【ファイル詳細】 【ファイル詳細】
③ 詳細内容が確認できます。

① 

 
 

 
 

② 

 

 

 

キャビネット検索 

サイドバーからの選択メニュー 

 

 

【ファイル一覧】【ファイル詳細】から

ファイルのダウンロードが行えます。 

 

【ファイル一覧】：タイトル名を押下 

【ファイル詳細】：ファイル名を押下 

 

ファイルのダウンロードについて 



◆ パスワードを変更する 手順
【パスワード変更】

【パスワード変更】

① パスワードの変更画面から
ユーザID
旧パスワード
新パスワード
新パスワード（確認）
を入力する。

② 〔変更〕を押す。

※ 横浜キャンパス以外からは全て学外となります。
パスワード変更に（学内、学外）とある場合は、学外を
選択してください。

 

 

パスワード変更 

サイドバーからの選択メニュー 

 
 

 

 

この画面でパスワードの変更を行うと 

ＷｅｂＣａｍｐｕｓのパスワードと大学院

で入学時に配付しているメールアカウ

ントのパスワードが同時に変更されま

す。 

 

パスワードの変更について 

① 

② 



携帯サイトにアクセスすることでＷｅｂＣａｍｐｕｓから発信される情報を
参照、確認することができます。

◆ 携帯サイトを見る 手順
【携帯サイトアドレス】

【携帯サイトアドレス】 ① WebCampusの携帯サイトにアクセス

https://campus.toyoeiwa.ac.jp/portal/ktop.do

【ログイン】 【トップ】 【ログイン】
② ユーザIDとパスワードを入力して〔GO〕

を押す。

◆ 提供される情報

メッセージ
受信一覧 受信したメッセージの一覧

個人の履修状況にあった情報が表示されます。ただし、履修登録が終了していない
時点の情報は下の、休講情報一覧から参照ください。

スケジュール
ＭＹスケジュール 携帯ではスケジュールを週間スケジュールで参照できます。

登録はできません。

携帯教務情報
ＭＹ時間割 自分の履修状況が時間割に表示されます。また、休講情報などがある場合は時間割にも

反映されます。（表示されるのは履修登録が終了してからになります。）

休講情報一覧

補講情報一覧
大学、大学院全体の情報が表示されます。履修登録前の情報はこちらを参照してください。

時間割変更一覧

講義連絡一覧

試験情報一覧

レポート情報一覧

設定
メッセージ転送設定 電子メールへメッセージを転送します。転送内容や転送時間は各自設定が可能です。

ＷｅｂＣａｍｐｕｓで設定した内容と携帯で設定した内容はそれぞれ統一されます。

 

 

① 

② 

https://campus.toyoeiwa.ac.jp/portal/ktop.do


◆ 受信したメッセージを参照する 手順
【メッセージ受信一覧（携帯）】 トップメニューから〔受信一覧〕を押す。

【メッセージ受信一覧（携帯）】
① メッセージ種別から選択

② 〔受信する〕を押す。

③ タイトルが表示されます。

【メッセージ詳細（携帯）】 ※ お知らせには「公開お知らせ」も含まれる 【メッセージ詳細（携帯）】
④ ③で選択したタイトルの詳細が表示

されます。

◆ コメントを登録する 手順
【メッセージ詳細（携帯）】

※コメントの登録が許可されている〔伝言〕、 【メッセージ詳細（携帯）】
〔お知らせ〕に対してのみ行えます。 ① 〔コメント入力画面へ〕を押す

【メッセージ詳細（コメント入力）】
【メッセージ詳細（コメント入力）】
② 〔コメント入力欄〕に入力
③ 〔確認〕を押す。

① 

② 

 

 

 

③ 

 

 

 
 

④ 

 

 

① 

② 

③ 



◆ スケジュールを見る 手順
【ＭＹスケジュール（携帯）】 トップメニューから〔ＭＹスケジュール〕を押す。

※ スケジュールは参照のみです。登録は
できません。
登録去る場合はＷｅｂＣａｍｐｕｓより行って
ください。

【スケジュール詳細（携帯）】

◆ ＭＹ時間割を見る 手順
【ＭＹ時間割（携帯）】 トップメニューから〔ＭＹ時間割〕を押す。

各自の履修状況に合わせた時間割の表示
がされます。
【ＭＹ時間割（携帯）】
① 選択した科目を押す。

【時間割詳細】 【時間割詳細】
② 選択された科目の情報が表示され、

休講、補講、試験、レポートなどの情報
あれば下段に表示されます。
また、各情報を押すことで詳細情報が、
参照できます。

携帯ではスケジュールを週
間スケジュールで参照でき
ます。 

参照したい日付を変更する

場合は〔検索画面〕を押下

します。 

 

 

 

 
 

 

① 

② 



◆ 電子メールへメッセージを転送する 手順
【メッセージ転送設定（携帯）】 トップメニューから〔メッセージ転送設定〕を押す。

【メッセージ転送設定】
① 「E-mailで受け取りたい情報」

該当するものにチェックを付ける。

② 「E-mailアドレス１～３」
・ 最大３件まで設定できます。
・ 指定した受信時刻に受信されるメールの
本文はメッセージのタイトルを含めるか、

・ 件数だけにするか設定できます。
受信時刻を指定できます。

③ 下部の〔ＯＫ〕を押します。

【メッセージ転送設定確認（携帯）】

Emailアドレス１～３ま
で登録できます。 



◆ 履修登録を行う 手順

【履修登録トップ】

【履修登録トップ】
① 教務メニューから〔履修登録〕を押す。

履修登録画面として、時間割が表示さ
れます。
前期の履修登録を行う時は前期の画面

【履修登録（時間割更新）】 後期の履修登録を行う時は後期の画面
で開きます。

大学院は平日6時限、7時限が中心で
すが、画面の都合で表示が切れてしま
います。スクロールして見えるようにし
てください。

既に登録が確定している科目はこの時
点で表示されています。

【履修登録（時間割更新）】
② 履修登録を行う曜日、時限の

を押す。

【履修登録（講義選択）】 【履修登録（講義選択）】
③ 表示された科目から履修する科目の

□にチェックをする。

④ 〔登録〕を押す。
〔登録〕を押すと【履修登録（時間割更新）】
に戻りますので③と④を繰り返し全ての
履修科目を登録してください。

履修を取り消す場合は【履修登録（時間割
更新）】画面で取り消す科目を選択すると
【履修登録（講義選択）】が開きますので□
のチェックを外し、登録ボタンを押してくださ
い。

【履修登録（時間割更新）】
⑤ 履修科目が全て選択できましたら、右

したの〔確認〕を押す。

履修登録期間中は何度でも修正が可能で
す。

 

 

履修登録・成績参照 

サイドバーからの選択メニュー 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 



手順
【履修登録（時間割更新）確認】 【履修登録（時間割更新）確認】

⑥ 〔申請〕を押す。

〔申請〕を押すことで履修登録が完了します。
追加履修や履修の削除等で変更を行った
場合は、必ず〔申請〕を押してください。

◆ 履修登録確認表をプリントアウトする

【履修登録トップ】 【履修登録トップ】
履修登録後、確認表をプリントアウトして保管して
ください。

① 教務メニューから〔履修確認〕を押す。

時間割形式の画面が表示されます。この
形式でプリントアウトする場合は、②の〔印刷〕
を押す。

時間割形式の他に一覧形式のプリントアウト
も可能です。その場合は③の〔一覧形式で表示〕

【時間割形式の画面】 を押す。

時間割形式と同様に〔印刷〕を押す。

【一覧形式の画面】

※ 履修登録期間終了後、大学院事務室から
「履修登録確認表」を配布いたします。
各自が登録した内容に間違いがないか
確認してください。

⑥ 

 

 

① 

② 

③ 


